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1. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych uczestników Kursu, ich rodziców, opiekunów prawnych oraz 
osób sprawujących nadzór nad uczestnikami jest:

Ochotnicza Straż Pożarna w Leśniewie
ul. Starowiejska 16
84-106 Leśniewo

W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można kontaktować się:

• pisemnie na adres Administratora,
• telefonicznie lub SMS-em z Koordynatorem Kursu pod numerem 502 831 004,
• pocztą elektroniczną: osplesniewo@gmail.com.

2. Zakres przetwarzanych danych

W zależności od sposobu udziału w Kursie Administrator może przetwarzać:

1. imię i nazwisko uczestnika;
2. datę urodzenia lub informację o wieku uczestnika;
3. dane kontaktowe uczestnika pełnoletniego;
4. imię i nazwisko oraz dane kontaktowe rodzica lub opiekuna prawnego;
5. imię i nazwisko oraz numer telefonu osoby pełnoletniej wskazanej do sprawowania 

bezpośredniego nadzoru nad uczestnikiem w wieku 12–15 lat;
6. informacje dotyczące zgłoszenia, zakwalifikowania, rezygnacji, obecności i udziału w 

zajęciach;
7. informacje potrzebne do przygotowania dyplomu uczestnictwa;
8. dobrowolnie przekazane informacje o ograniczeniach zdrowotnych mających znaczenie dla 

bezpieczeństwa ćwiczeń;
9. informacje dotyczące zdarzeń, urazów lub udzielonej pomocy, jeżeli do takiego zdarzenia 

dojdzie podczas Kursu;
10.wizerunek uczestnika – wyłącznie w zakresie objętym odrębną, dobrowolną zgodą.

Administrator nie wymaga podawania diagnozy, historii choroby ani przekazywania dokumentacji 
medycznej.



3. Cele i podstawy przetwarzania danych

Dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:

1) Obsługa zgłoszenia i organizacja udziału w Kursie

Dane będą przetwarzane w celu:

• przyjęcia i rozpatrzenia zgłoszenia,
• kontaktu z uczestnikiem albo jego rodzicem lub opiekunem,
• potwierdzenia przyjęcia na Kurs,
• prowadzenia listy uczestników i list obecności,
• organizacji zajęć,
• potwierdzenia udziału i przygotowania dyplomu.

Podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO – podjęcie działań na żądanie osoby 
zgłaszającej oraz realizacja zasad udziału w Kursie.

2) Zapewnienie bezpieczeństwa uczestników i prawidłowej organizacji zajęć

Dane mogą być przetwarzane w celu:

• kontaktu w sytuacji nagłej,
• ustalenia sposobu sprawowania opieki nad uczestnikiem małoletnim,
• reagowania na zagrożenia,
• dokumentowania zdarzeń,
• ochrony zdrowia, życia i mienia uczestników oraz innych osób.

Podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora 
polegający na zapewnieniu bezpieczeństwa i prawidłowej organizacji Kursu.

W sytuacji bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia dane mogą być przetwarzane również na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. d RODO – w celu ochrony żywotnych interesów osoby, której dane 
dotyczą, albo innej osoby fizycznej.

3) Przetwarzanie informacji dotyczących zdrowia

Dobrowolnie przekazane informacje o ograniczeniach zdrowotnych będą przetwarzane wyłącznie:

• w celu odpowiedniego dostosowania ćwiczeń,
• zapobiegania zagrożeniom,
• zapewnienia bezpieczeństwa uczestnika,
• właściwego reagowania w sytuacji nagłego pogorszenia stanu zdrowia.

Podstawą przetwarzania jest wyraźna zgoda osoby, której dane dotyczą, albo rodzica lub opiekuna 
prawnego uczestnika małoletniego – art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Zgoda na przetwarzanie informacji dotyczących zdrowia jest dobrowolna i może zostać wycofana w 
dowolnym momencie.



W sytuacji, w której osoba nie jest fizycznie lub prawnie zdolna do wyrażenia zgody, a 
przetwarzanie jest niezbędne do ochrony jej żywotnych interesów, podstawą może być art. 9 ust. 2 
lit. c RODO.

4) Wypełnianie obowiązków prawnych

Dane mogą być przetwarzane, jeżeli jest to konieczne do wykonania obowiązku wynikającego z 
przepisów prawa, w szczególności w związku z ochroną małoletnich, udzieleniem pomocy albo 
współpracą z uprawnionymi organami.

Podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5) Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami

Dane mogą być przechowywane i wykorzystywane w celu wyjaśnienia zdarzenia, ustalenia 
odpowiedzialności, dochodzenia roszczeń albo obrony przed roszczeniami.

Podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora.

6) Utrwalanie i rozpowszechnianie wizerunku

Rozpoznawalny wizerunek uczestnika może być utrwalany i wykorzystywany wyłącznie w zakresie 
objętym odrębną, dobrowolną zgodą.

Podstawą przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Brak zgody na wykorzystanie wizerunku albo jej późniejsze wycofanie nie wpływają na możliwość 
zgłoszenia, przyjęcia, udziału w Kursie ani otrzymania dyplomu.

4. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogą być udostępniane:

1. osobom upoważnionym przez Administratora do obsługi zgłoszeń i organizacji Kursu;
2. Koordynatorowi i osobom prowadzącym zajęcia – wyłącznie w zakresie niezbędnym do 

wykonania ich obowiązków;
3. podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi informatyczne, hostingowe, 

pocztowe, administracyjne, prawne lub księgowe;
4. dostawcy usługi Microsoft 365 i Microsoft Forms oraz jego zatwierdzonym 

podwykonawcom, jeżeli formularz zgłoszeniowy jest prowadzony przy użyciu tej usługi;
5. zespołowi ratownictwa medycznego, Policji, Państwowej Straży Pożarnej albo innym 

właściwym służbom, jeżeli będzie to niezbędne do ochrony życia lub zdrowia albo 
wyjaśnienia zdarzenia;

6. organom publicznym i innym podmiotom uprawnionym do otrzymania danych na 
podstawie przepisów prawa;

7. partnerom projektu, instytucji finansującej lub jednostce samorządu terytorialnego – 
wyłącznie w zakresie niezbędnym do rozliczenia lub udokumentowania projektu i jeżeli 
istnieje odpowiednia podstawa prawna;



8. operatorom portali społecznościowych oraz odbiorcom materiałów opublikowanych w 
internecie – wyłącznie w przypadku udzielenia odpowiedniej zgody na wykorzystanie 
wizerunku.

5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane wprowadzane do Microsoft Forms przez użytkowników korzystających z europejskiej usługi 
Microsoft 365 są co do zasady przechowywane w europejskim obszarze danych.

W ograniczonych sytuacjach związanych między innymi z obsługą techniczną, bezpieczeństwem 
usługi albo korzystaniem z globalnych podwykonawców może jednak dojść do dostępu do danych 
lub ich przekazania poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W takich przypadkach dostawca usługi powinien stosować zabezpieczenia wymagane przez 
przepisy RODO, w szczególności decyzję Komisji Europejskiej stwierdzającą odpowiedni stopień 
ochrony albo standardowe klauzule umowne.

Publikowanie materiałów w ogólnodostępnych portalach społecznościowych może powodować, że 
dane będą dostępne dla odbiorców znajdujących się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

6. Okres przechowywania danych

Dane będą przechowywane przez następujące okresy:

1. dane osób, które nie zostały przyjęte na Kurs lub wycofały zgłoszenie przed jego 
rozpoczęciem – do 30 dni od zakończenia Kursu;

2. dane uczestników, zgody na udział, dane opiekunów, listy obecności oraz informacje o 
wydaniu dyplomu – przez 3 lata od zakończenia Kursu;

3. dane kontaktowe wykorzystywane wyłącznie do bieżącej organizacji zajęć – do 30 dni od 
zakończenia Kursu, chyba że ich dalsze przechowywanie jest niezbędne z innej wskazanej w 
tej klauzuli przyczyny;

4. informacje dotyczące ograniczeń zdrowotnych – do 30 dni od zakończenia Kursu;
5. dokumentacja zdarzenia, urazu lub udzielenia pomocy – do czasu zakończenia 

postępowania dotyczącego danego zdarzenia oraz upływu okresu, w którym mogą być 
dochodzone związane z nim roszczenia;

6. dane przetwarzane na podstawie zgody – do jej wycofania albo do ustania celu 
przetwarzania;

7. materiały zawierające wizerunek – nie dłużej niż do 31 grudnia 2031 r., chyba że zgoda 
zostanie wcześniej wycofana.

Wycofanie zgody na wizerunek nie wpływa na zgodność z prawem działań dokonanych przed jej 
wycofaniem.

Administrator usunie materiały z kanałów pozostających pod jego kontrolą w możliwie krótkim 
terminie. Nie może jednak zagwarantować usunięcia kopii wcześniej zapisanych, udostępnionych 
albo opublikowanych przez inne osoby lub niezależne media.



7. Prawa osób, których dane dotyczą

Na zasadach określonych w RODO osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo:

1. dostępu do danych i otrzymania ich kopii;
2. sprostowania nieprawidłowych lub niekompletnych danych;
3. żądania usunięcia danych;
4. żądania ograniczenia przetwarzania;
5. przenoszenia danych – jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody lub umowy i w 

sposób zautomatyzowany;
6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na prawnie uzasadnionym interesie 

Administratora;
7. wycofania zgody w dowolnym momencie;
8. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej 
wycofaniem.

Realizacja niektórych praw może być ograniczona w przypadkach wskazanych w przepisach RODO, 
w szczególności gdy dalsze przechowywanie danych jest niezbędne do wykonania obowiązku 
prawnego albo ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

8. Dobrowolność podania danych

Podanie danych niezbędnych do obsługi zgłoszenia, kontaktu, organizacji udziału w Kursie, 
prowadzenia listy obecności i przygotowania dyplomu jest dobrowolne, ale ich niepodanie może 
uniemożliwić przyjęcie zgłoszenia lub udział w Kursie.

Przekazanie informacji dotyczących ograniczeń zdrowotnych jest dobrowolne. Ich niepodanie nie 
powoduje automatycznej odmowy przyjęcia, ale może uniemożliwić odpowiednie dostosowanie 
ćwiczeń do potrzeb uczestnika.

Zgoda na wykorzystanie wizerunku jest całkowicie dobrowolna i nie wpływa na udział w Kursie.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania 
wywołującego skutki prawne lub w podobny sposób istotnie wpływającego na uczestnika.

10. Potwierdzenie zapoznania się z klauzulą

Osoba składająca formularz zgłoszeniowy potwierdza, że przed jego przesłaniem miała możliwość 
zapoznania się z niniejszą klauzulą informacyjną.

Potwierdzenie otrzymania klauzuli nie jest zgodą na wszystkie sposoby przetwarzania danych. 
Zgody dotyczące danych o zdrowiu i wizerunku są składane oddzielnie.


